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Materská škola, Jilemnického 748/36, 922 07 Veľké Kostoľany 

 

Volebný poriadok pre voľby Rady školy                                                                             

pri Materskej škole Jilemnického 748/36, 922 07 Veľké Kostoľany 

 

Tento volebný poriadok sa vydáva pre účely voľby členov do rady školy, ktorá sa ako orgán 
školskej samosprávy ustanovuje v zmysle Zákona č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve 
a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov a Vyhlášky MŠ SR č. 291/2004 Z. z., ktorou sa určujú podrobnosti o spôsobe 
ustanovenia orgánov školskej samosprávy, o ich zložení, o ich organizačnom a finančnom 
zabezpečení v znení neskorších predpisov. 

 

Časť I. 

Všeobecné ustanovenia 

1) Voľby Rady školy (ďalej RŠ) vyhlasuje zriaďovateľ v súlade s Vyhláškou Ministerstva 
školstva SR 291/2004 z 15. apríla 2004, ktorou sa určujú podrobnosti o spôsobe ustanovenia 
orgánov školskej samosprávy, o ich zložení, o ich organizačnom a finančnom zabezpečení v 
znení neskorších predpisov. 

2) Riaditeľ školy zverejní na verejne prístupnom mieste v škole a na webovej stránke školy 
oznam o dátume a mieste konania volieb, informáciu o počte volených členov do RŠ za 
jednotlivé kategórie, všeobecné pokyny k spôsobu volieb a volebný poriadok najneskôr 3 dni 
pred začiatkom volieb.  

3) Rada školy má 9 členov a pozostáva z nasledujúcich zástupcov: 

a) dvaja zvolení zástupcovia pedagogických zamestnancov materskej školy,                               
b) jeden zvolený zástupca prevádzkových, nepedagogických zamestnancov materskej školy,   
c) štyria zvolení zástupcovia rodičov detí materskej školy,                                                                             
d) dvaja delegovaní zástupcovia zriaďovateľa materskej školy. 

Členom rady školy nemôže byť riaditeľ alebo zástupca riaditeľa školy. 

4) Oprávnenými voličmi pre voľbu členov RŠ sú všetci zamestnanci Materskej školy 
Jilemnického 748/36, 922 07 Veľké Kostoľany, ktorí majú platnú pracovnú zmluvu ku dňu 
konania volieb:                                                                                                                                                              
- pedagogickí zamestnanci volia dvoch pedagogických zástupcov do rady školy                                            
- prevádzkoví nepedagogickí zamestnanci volia jedného prevádzkového nepedagogického 
zástupcu do rady školy. 
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Oprávnenými voličmi pre voľbu členov RŠ sú všetci rodičia (zákonní zástupcovia) detí 
materskej školy, ktoré navštevujú MŠ ku dňu konania volieb. Pri voľbe zástupcu rodičov do 
RŠ môžu rodičia uplatniť len jeden hlas bez rozdielu počtu ich detí v MŠ,                                                      
- rodičia volia štyroch zástupcov rodičov do rady školy. 

5) Voľby do rady školy sa môžu uskutočniť, ak je prítomná   nadpolovičná väčšina 
oprávnených voličov. Ak sa nezišla nadpolovičná väčšina oprávnených voličov, predseda 
volebnej komisie po uplynutí 30 minút vyhlási opakovanú voľbu druhé kolo volieb, pričom 
v druhom kole volieb nie je podmienkou účasť nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov. 
Voľby sú vtedy platné pri akejkoľvek účasti oprávnených voličov. 

6) Voľby organizačne zabezpečuje riaditeľ, ktorý zabezpečí aj zvolenie volebnej komisie, 
ktorá potom priamo voľby riadi. Volebná komisia (ďalej len VK) má najmenej troch členov, 
ktorá si zvolí medzi sebou predsedu a zapisovateľa. Členovia VK musia podpisom vyjadriť 
súhlas s menovaním a vzdávajú sa možnosti kandidatúry vo voľbách do RŠ.  VK je zriadená s 
cieľom prípravy, organizácie, kontroly a vyhodnotenia volieb. Za jej činnosť je zodpovedný 
predseda VK. 

7) Kandidátov na voleného člena do RŠ za pedagogických, prevádzkových nepedagogických 
zamestnancov a rodičov (zákonných zástupcov) má právo navrhovať  ktorýkoľvek z voličov, 
navrhovaný však musí s návrhom súhlasiť a súhlas potvrdiť aj svojím podpisom. Návrh sa 
podáva písomne  aj s podpísaným súhlasom predsedovi volebnej komisie. Možnosť 
kandidatúr a samotné návrhy sa uzatvárajú najneskôr v deň volieb o 8, 00 hod..              

8) VK zabezpečí prípravu volebných lístkov s poradovými číslami, priezviskami a menami 
kandidátov spravidla v abecednom poradí označené pečiatkou MŠ. Volebné lístky sa 
pripravujú pre každú kategóriu volených zástupcov do RŠ zvlášť. 

9) Voľby sa uskutočnia tajným hlasovaním. Volebný lístok upravuje volič obvyklým spôsobom 
a to zakrúžkovaním poradového čísla vedľa mena kandidáta, ktorého chce voliť. Presné 
informácie o postupe a spôsobe hlasovania poskytne voličom VK pred samotnými voľbami. 
Taktiež zabezpečí zapísanie voličov do prezenčnej listiny. Pri voľbách zástupcov rodičov sú 
prípustné prezenčné listiny podľa tried MŠ, pričom však rodičia (zákonní zástupcovia) pri 
voľbe zástupcov rodičov do RŠ môžu uplatniť len jeden hlas bez rozdielu počtu ich detí v MŠ 
(volia len v jednej triede). 

10) Členmi RŠ sa stávajú kandidáti s najvyšším počtom získaných hlasov, podľa výsledkov 
volieb, ktoré vyhlási volebná komisia. 

 

Časť II. 

Volebná komisia a jej činnosť 

1) Voľby všetkých zástupcov: pedagogických, prevádzkových nepedagogických zamestnancov 
a aj  rodičov do RŠ riadi volebná komisia, ktorej vznik a funkcia sú vyššie uvedené.  

2) Činnosť volebnej komisie pred konaním volieb: 
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- skontroluje zverejnenie oznamu o konaní volieb,                                                                                             
- zistí počet oprávnených voličov,                                                                                                                                                
- v spolupráci s riaditeľom školy zabezpečí vytlačenie zodpovedajúceho počtu volebných 
lístkov pre voľby zástupcov pedagogických a prevádzkových nepedagogických zamestnancov, 
volebné  lístky s kandidátmi rodičov, označených poradovým číslom a usporiadaných podľa 
abecedného poradia,                                                                                                                                    
- zabezpečí, že volebné lístky budú opatrené presným názvom školy a pečiatkou školy,                                
- zabezpečí vytlačenie prezenčných listín.                                                                                                          

3) Činnosť volebnej komisie počas konania volieb:                                                                                                            
- na základe poverenia riaditeľom školy členovia  VK otvoria voľby a oboznámia voličov so 
spôsobom hlasovania,                                                                                                                                                 
- pred vydaním volebného  lístka voličovi zabezpečí jeho zapísanie do prezenčnej listiny 
(poradové číslo, meno a priezvisko, podpis),                                                                                                    
- dohliada na transparentný priebeh volieb,                                                                                                                       
- riešenie sporných prípadov je v kompetencii VK. 

4) Činnosť volebnej komisie po vykonaní volieb:                                                                                                                   
- bezprostredne po ukončení volieb VK zoberie hlasovacie lístky, prezenčné listiny 
a nepoužité volebné lístky a odoberie sa k sčítaniu hlasov,                                                                                  
- pri sčítaní hlasovacích lístkov a hlasov sú prítomní len členovia VK,                                                                          
- sčíta platné hlasovacie lístky, pričom za platné sa považujú tie, na ktorých sú zakrúžkované 
poradové čísla kandidátov v určenom alebo nižšom počte,                                                                                   
- dopísaní kandidáti sa neberú do úvahy, ale ak hlasovací lístok spĺňa ostatné podmienky je 
platný, poškodený volebný lístok (natrhnutý, popísaný, pokreslený, pokrčený,...), ktorý spĺňa 
ostatné podmienky je platný,                                                                                                                                                                        
- sčíta neplatné hlasovacie lístky, pričom hlasovací lístok je neplatný, ak je kandidát označený 
iným spôsobom ako zakrúžkovaním, alebo je zakrúžkovaný vyšší ako stanovený počet 
kandidátov, alebo nie je nikto zakrúžkovaný,                                                                                                      
- vykoná sčítanie hlasov pre jednotlivých kandidátov,                                                                                                 
- zabezpečí skartovanie nepoužitých volebných lístkov za prítomnosti všetkých členov VK a 
riaditeľa školy,                                                                                                                                                                     
- v prípade rovnosti hlasov o členstve v rade školy rozhodne žrebovaním predseda VK za 
prítomnosti členov VK, riaditeľa školy,                                                                                                              
- z priebehu volieb zabezpečí vyhotovenie zápisníc v každej skupine voličov, ktorá volí svojich 
zástupcov do RŠ a ktorú podpíšu všetci členovia VK. Zápisnice z volieb skupiny pedagogických 
a prevádzkových nepedagogických zamestnancov overia poverení zástupcovia skupín 
a zápisnicu z volieb členov RŠ za rodičov overia poverení zástupcovia voličov z jednotlivých 
tried. 

Zápisnica obsahuje:                                                                                                                                                  
- označenie volieb,                                                                                                                                                             
- termín konania volieb,                                                                                                                                                
- počet oprávnených voličov,                                                                                                                                               
- počet zúčastnených voličov,                                                                                                                                                 
- zoznam všetkých navrhnutých kandidátov s uvedením počtu platných hlasov,                                                             
- zoznam zvolených členov RŠ, 
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- stručný priebeh volieb,                                                                                                                                       
- v prípade sporných situácií počas volieb ich stručnú charakteristiku a spôsob riešenia,                           
- prílohu tvoria prezenčné listiny voličov.                                                                                                                         
- zápisnice z volieb spolu s prezenčnými listinami a volebnými lístkami odovzdá predseda VK  
riaditeľovi školy bezprostredne po ukončení volieb. 

5) Volebná komisia oficiálne vyhlási výsledky volieb zverejním v priestoroch MŠ a na webovej 
stránke školy, čím sa skončí jej činnosť. 

 

Časť III. 

Záverečné ustanovenia 

1) Zápisnice z volieb vyhotovené volebnou komisiou spolu s prezenčnými listinami a 
volebnými lístkami budú a archivované v materskej škole počas celého funkčného obdobia 
rady školy.                                                                                                                                                            

                                                                                                                                                                    
2) Ustanovujúce zasadnutie RŠ zabezpečí riaditeľ školy v primeranom termíne od skončenia      
volieb.   

                                                                                                                                                                    
3) Na ustanovujúcom zasadnutí RŠ si členovia spomedzi seba tajnou voľbou volia predsedu.                
Predseda je zvolený, ak získa nadpolovičnú väčšinu hlasov z počtu všetkých členov rady 
školy. Z ustanovujúceho zasadnutia RŠ sa vyhotoví zápisnica, ktorá obsahuje najmä opis 
priebehu a výsledky volieb do RŠ, mená a priezviská členov RŠ, meno a priezvisko zvoleného 
predsedu RŠ a ďalšie skutočnosti týkajúce sa zasadnutia. Vyhotovenie zápisnice zabezpečí 
zvolený predseda RŠ. 

4) Zápisnicu a prezenčné listiny z volieb do RŠ v dvoch vyhotoveniach je predseda RŠ povinný 
zaslať zriaďovateľovi najneskôr do troch dní od skončenia ustanovujúceho zasadnutia RŠ. 

5) V prípade, ak niektorý z volených členov rady školy prestane spĺňať podmienky pre 
členstvo v rade školy, nastupuje do rady školy ďalší volený člen v poradí určenom vo voľbách 
v jednotlivých kategóriách. 
 

 

 

 

Veľké Kostoľany, 20. 09. 2017          Jarmila Strečanská, zastupujúca riad.MŠ 


